
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งรวงทอง อำเภอแม่วาง จังหวัดเชียงใหม่  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 
1.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น             
พ.ศ.2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น             
ที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 
 

หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์อย่างท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้ 
พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ 

 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบ 
อำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 

2.วิธีการ 
1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเอง หรือ 
มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 

2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา ให้ 
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3.กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไปแจ้งต่อ 



องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน ย้ายไป 
 

3.ช่องทางการให้บริการ 
     1) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งรวงทอง 
        (โทรศัพท์  053-024198  หรือ (www.trtsao.go.th))  
                         /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

           ส่วนงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งรวงทอง 

          ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
4.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
ที ่

ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดินตามที่กำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุดดิน) 

- 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุดดิน) 

 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในพ้ืนที่ที่จะดำเนินการขุดดิน) 

 

 
5.ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
       6.1) เอกสารยืนยันตัวตน 

ที ่ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา ๑ ชุด 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา ๑ ชุด 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 

 

3 แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4 แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
สำเนา ๐ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5 แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
สำเนา ๐ ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน) 

- 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชุด 

 



สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

9 รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณ การขุดดิน ที่มีความ
ลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อ ดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ า กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการ
ขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้อง
เป็นผู้ได้รับ ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา 
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

 

10 รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของ 
ดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
 สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

 

11 ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมี พื้นที่ปากบ่อ
ดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึก หรือมีพื้นที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)  
ฉบับจริง 1 ชุด  
สำเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ - 

 

 
6.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
7. ค่าธรรมเนียม 
        เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 
        ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
 
 



8. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง  
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000)  
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 และ 218/1  
ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400)  
4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6)))) 

2 จังหวัดอ่ืน ๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

3 ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งรวงทอง อำเภอแม่วาง จังหวัดเชียงใหม่ 50360 
 (โทรศัพท์  053-024198  หรือ (www.trtsao.go.th)) 

4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
           ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
         
10. หมายเหตุ – 
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ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการ 

และผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 

๑.) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 7.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 

จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0 

จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0 

 

 

 

 

                                   เอกสารฉบับนี้ดาวโหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 


